Elektronikus iigyintézés bevezetése a Kokonydsi Gimnazium Gagarin Altalanos
Iskolajaban a 2018-19-es tanévben

A Pécsi Tankerdileti Kézpont felkérésére - kapcsolodva a Klebelsberg K6zpont un. KAFFEE
pilot projektjéhez - a Kokonyosi Gimnazium Gagarin Altalanos Iskolaja 2018.
novemberétél bizonyos ligytipusokra bevezette az elektronikus ligyintézés
lehetéségét a gondvisel6k szamara.

Ezek kozil a leggyakoribb lgytipusok a kévetkezok:

1. Tanuldi mulasztas igazolasa
2. Igazgatdi engedély didk mulasztasanak igazoldsara gondviseldi kérelem benyUjtasa
3. Tanuldi felmentésre, mentességre szolgald gondviseldi kérelem benyujtasa

Az elektronikus ligyintézés elinditasat és nyomon kovetését ezzel a leirassal
segitjiik.

1. l1épés: Az elektronikus iigy elinditasa a KRETA naplé feliiletérol:

Lépjen be a KRETA napl6 feliiletére. (Fontos, hogy a gondvisel&i felhasznaldi névvel és
jelszoval lépjen be, amit 2018. 8szén mindenki e-mailben megkapott). Ezt megteheti a
gagarin.hu cimen is az iskola honlapjan. A honlapon egyben segitséget taldlhat az e-
Ggyintézés hasznalatdhoz. Ha belépési gondjai akadnak |épjen kapcsolatva gyermeke
osztalyfénokével.

Megjegyzés: Erre a fellletre be lehet jelentkezni a Kréta fellletétdl fuggetlendl is
a https://eugyintezes.e-kreta.hu cimen a KRETA-ban hasznalt gondvisel6i felhaszndloi névvel
és jelszdval.

Az e-lgyintézés felllete igy néz ki:

I& KRETA ® c-UGYINTEZES Odvzblik -

Ugyintézés inditasa

Folyamatban lévé ligyek

BEIRATKOZAS KIIRATKOZAS

Beiratkozas altalanos iskolaba - BAI Kiiratkozas a kozneveléshdl - KIK

. g vy divn i Kiiratkozas nem tankotelezettséget teljesité
Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI jogviszonybdl - KNTTJ
Kiilfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi idészak
bejelentése - KTIT

Magantanuléi jogviszony iranti kérvény bejelentése -
MJIK

Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesité
jogviszonnyal - BNTTJ

Vendégtanuloi jogviszony iranti kérvény benyujtasa -

Atiratkozas intézmények kozott - AIK VJB

| Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK |


https://eugyintezes.e-kreta.hu/

Ugyintézés inditasa TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS

UGYINTEZES UGYINTEZES
Folyamatban lévé ligyek
Osztaly vagy tanorai csoport valtoztatasi kérelem 2 . g . tndnulden -
benyujtasa - OTCSK Bizonyitvany- vagy torzslapmasodlat igénylése - BTI

Igazgatoi engedély diak mulasztasanak igazolasara Személyes adatokban bekdvetkezett valtozas
gondvisel6i kérelem benyujtasa - IEDM bejelentése - SZAV

| Tanuléi mulasztas igazolasa - TMGI
Tanuléi felmentésre, mentességre szolgalé gondviseldi
kérelem benyujtasa - TFMGK
Kbzosségi szolgalat teljesitésérdl igazolas benyujtasa
-TKST

Gyakorlati hely megadasa és tanuloszerzédés
feltéltése - TSMT

2. lépés: Az iigy elinditasa az e-iligyintézés feliiletén:

A Kokonybsi Gimnadzium Gagarin Altaldnos Iskolajaban indithaté leggyakoribb tgyek
a Tanulmanyokkal kapcsolatos ligyintézés részben talalhatok, ott kell a megfelel6t
kivalasztani. A kivalasztds utdn mindegyiknél egy Urlap jelenik meg a kovetkezd
tartalmakkal:

UGY NEVE: Tanuldéi mulasztas igazolasa

Ez az (gy akkor inditandd, ha a szilbi igazoldsa terhére (évente 3 nap) szeretne a
gondvisel6 benyujtani igazolast vagy az orvos altal kiadott igazolast szeretné eljuttatni az
iskolaba elektronikusan.

A tanuld adatain tul - melyek automatikusan megjelennek - kotelez6 megadni a
mulasztas kezdetét és végét valamint ki kell valasztani, hogy sziiléi vagy orvosi
igazolas benyuljtasat inditja. Ha orvosi igazolast valaszt ki, akkor csatolni kell az orvosi
igazolast digitalizélva is (legegyszer(ibb lefényképezni). A kérelem indoklasa, bar nem
kotelez6, de segitheti annak kénnyebb elbiralasat.
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Tanulo adatai

Tanulo vezetékneve Tanuld kereszineve Tanuld oktatasi azonositoja

-

A kérelmezett hidanyzas idétartama
Hidnyzas kezdete * Hidnyzds vége *

2018.11.12 B | 2018.11.16 8

Igazolas tipus
(® orvosiigazolas
O Gondviseldi igazolas

Kérelem indoklasa
Nomal ¢ B I U A B E== @ K

Gyermekem a feni iddszakban beteg volt, melyet a gyerekorvos igazolt.

Kotelezéen csatolandé dokumentumok

Orvosi igazolas *

B 2018111216_igazolas JPG

UGY NEVE: Igazgatoi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondviseldi kérelem benyijtasa

Ez az (gy akkor inditandd, ha a szil6i 1 napnal hosszabb idbszakra szeretné kikérni a
gyermekét az iskolabal.

A tanulo adatain tul - melyek automatikusan megjelennek - kotelezé megadni a tavollét
kezdetét és végét. A kérelem indoklasa, bar nem kotelez6, de segitheti annak kénnyebb
elbiralasat. Fontos, hogy ilyen tipusu kérelem csak elére adhatd be, azaz az adott napnal
korabbi kezdetl kérelem nem indithato.

Az iskola érvényben lév6 hazirendje ennél szigorubb feltételeket szab, hiszen a kérelmet
15 nappal kordbban kell benyUjtani a Lovassy Laszlé Gimnaziumba. Kérjlk, ezt is tartsa
szem el6tt!
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lgazgatoi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondviseloi kérelem benyujtasa

Kérelem

Tanulo adatai

Tanulo vezetékneve Tanuld keresztneve Tanuld oktatdsi azonositdja

A kérelmezett tavollét idGtartama
Tavollét idStartamanak kezdete * Tavollét idGtartamanak vége *
2018.11.16 B 2018.11.30 8
Kérelem indoklasa
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Kérem engedélyezze gyermekem tavolliétét a fenti iddszakra csaladi sielés miatt|

Csatolt dokumentumok

A kérelem a bekildés el6tt az E/6nézet gomb mogott megtekinthetd (egy pdf dokumentum
jon létre), s ha mindent rendben talal, akkor a Bekiildés gombbal a kérelem bektldhet6.
A kérelmet NEM kell nyomtatva is eljuttatni a gimnaziumba!

Az elbirdlasrél ezen a feliileten kap hatarozatot, aminek megjelenésérél emailben is
értesiti Ont a rendszer. A hatarozatot kinyomtatva, alairdssal és pecséttel hitelesitve postai
Uton is meg fogja kapni.

UGY NEVE: Tanuléi felmentésre, mentességre szolgalé gondviseldi kérelem benydjtasa

Ez az (gy akkor inditandd, ha orvosi igazolas alapjan szeretnének felmentést kérni vagy
ha a szakértéi bizottsag déntése alapjan a diak idegen nyelvbdl felmentést kapott.

A tanulé adatain tul - melyek automatikusan megjelennek - kotelez6 megadni
felmentés tipusat, a felmentés kezdetét és végét. A kérelem indokldsa, bar nem
kotelez6, de segitheti annak kdnnyebb elbiralasat.

Fontos, hogy testnevelés o6ra munkavégzés aloli felmentési kérelem esetén
kotelez6 csatolni az orvosi igazolast.

Minta a testnevelés d6ra munkavégzés aldli felmentésre vagy idegen nyelv tantargy
szakértbi bizottsag dontése alapjan vald értékelés aldli felmentésre:
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anulo adatal

Ugyintézés inditasa

Tanulé vezetékneve

Tanul6 keresztneve Tanul6 oktatasi azonositéja

Folyamatban lévé ligyek I $ 1 : )
Kérelem tipusa *

Egyéb tantargy felmentési kérelem v

Tantargy megnevezése *
testnevelés v
Felmentés tipusa
[] A tantargy tanérajanak ldtogatasanak felmentése
[:] A tantérgy mindsitése aloli felmentést
Egyéb felmentés, szakértGi vélemény alapjan
A kért felmentés kezdete * A kért felmentés vége *
2019.01.01 M ]2019.05.31 (=]
Kérelem indokldsa
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Megjegyzés: ha idegen nyelv 6rarél van szd, akkor a testnevelés helyére az adott
tantargyat kell valasztani.

A kérelem a bekildés el6tt az E/6nézet gomb mogott megtekinthetd (egy pdf dokumentum
jon létre), s ha mindent rendben taldl, akkor a Bekiildés gombbal a kérelem bekildhetd.
A kérelmet NEM kell nyomtatva is eljuttatni az iskolaba!

Az elbirdlasrél ezen a feliileten kap hatarozatot, aminek megjelenésérél emailben is
értesiti Ont a rendszer. A hatdrozatot kinyomtatva, aldirdssal és pecséttel hitelesitve postai
uton is meg fogja kapni.

Minden sziil&/gondviseld altal indithaté eset a KRETA videStarban megtekinthets ezen a linken:

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=17760413

A rendszer teljes felhasznaloi kézikonyve:

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=17760714
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